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TIPO DE INFORME

002

INFORME PARCIAL

Cuota Numero 3

INFORME= FINAL

ASPECTOS GENERALES DE CONTRATO Y SU EJECUCION

Contrato No. 4173.010.26.1.845-2025

Nombre completo del contratista: NAZLY VARGAS MARULANDA

Documento de identificacion: Cedula de Ciudadania No. 29.432.9¢4

Nombre del supervisor: YULIAN VALENCIA BUITRAGO

Organismo: Secretaria de Desarrollo Territorial y Participacion Ciudadana

Territorial y Participacion Ciudadana.

Objeto del contrato: Prestar los servicios Profesionales en la Secretaria de

Desarrollo

INFORME JURIDICO

Fecha de Inicio
10/jul/2025

Fecha terminacion
30/3ep/2025

Modificacién(es) al contrato: N/A

Suspension: N/A

Reanudacion: N/A

Cesidn: N/A

| Terminacion anticipada: N/A

Este documento es propiedad de la Administracion Centr
cualquier medio, sin previa autorizacién del sefior Alcalde.

al del Distrito de Santiago de Cali. Prohioida su alteracion o 2

dificacion per
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INFORME CONTABLE Y FINANCIERO

Valor inicial del contrato: Es hasta por la suma de ONCE MILLONES TRESCIENTOS
OCHENTA'Y CINCO MIL PESOS MCTE, ($11.385.000)

Adicion: N/A
Prorrogz: N/A
Informacion para Retencion en la fuente:

Para ef:ctos de disminucion de la base de retencion en la fuente, anexo copia | SI | NO
legible ce los siguientes documentos:

o Recho de consigracidn en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la X
Consiruccién AFC dal periodo de la cuota.

o Reciyo de consignacion en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias X
del pzriodo de la cuota.

Informacion:
Vahfr Tptal del | Valor Cuota a Valor Acumulado Saldo por Cancelar
Contrato ; cancelar Cancelado
$11385.000 |  $3.795.000 $ 7.590.000 $0

Informai:.ion del pago de seguridad social:
(“bligacion : Datos Certificacion o Planilla de Pago

{No. Planilla: 9490749066
|No. PIN, Autorizacién, Referencia, Pago: 90749066
ONeS YlOperador: Aportes en linea

|Fecha de Pago: 25 /ago/2025

\Periodo de pago de la seguridad social: septiembre/2025

Sistema de Salud,
Sistema de Pensi
Riesgos .aborales

|

Observz ciones al informé financiero y contable: La contratista adjunta Resolucion de
Pensién Colpensiones No. SUB272464 del 02/oct/2019 con el numero de radicado
2019_12326996.

Este documer‘o es propiedad de la Administracién Central cel Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacién por
cualquier mad 2, sin previa autorizacién del sefior Alcalde.
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Concepto Supervisor: La contratista en mencion con relacion al Contrato de Prz stacion de
Servicios No. 4173.010.26.1.845-2025, realiz6 las siguientes activiiades:

1. Realizar el seguimiento, la recepcion, direccionamiento, administracion, tramie y archivo
de los documentos que se reciben a través de los diferentes canales de atencion a cargo de
la Secretaria de Desarrollo Territorial y Participacién Ciudacana, con el in de dar
cumplimiento a los requerimientos del sistema de gestion de calided.

La contratista realizd seguimiento a los documentos recibidos por los diferentes
canales de atencién que tiene la Alcaldia Distrital de Santago de Cali. acignados al
Despacho de la Secretaria de Desarrollo Territorial y Participacion Ciudadana con el
fin de verificar su tipo documental, y la oportunidad en el diteccionamiento = las areas
que conforman la estructura de la Secretaria de Desarrollo Territorial y Farticipacion
Ciudadana, para su respectivo tramite, cumpliendo con los requerimientos del sistema
gestion de calidad.

|2 Brindar soporte en el manejo del aplicativo de gestion documental, referenie a la
\correspondencia recibida y despachada de acuerdo a los lineamientos estahizcidos de
\gestion documental de la Alcaldia de Santiago de Cali.

1

|La contratista brindé soporte en la revision y verificacion de los documentos =cibidos a
través del aplicativo de gestion documental ORFEQ, teniendo en cuenta los lir 2zamientos
establecidos en el sistema de gestion documental de la Alcaldia Distrital de Santiai Jo de Cali.
I

'3. Elaborar la estadistica mensual de los documentos pendientes en el sistema de gestion
'documental, consolidado y por dependencias.

La contratista elaboro6 la estadistica de los documentos pendienies por atender er ¢l Sistema
de Gestion Documental ORFEO, de la Secretaria de Desarrollo Territorial y Farticipacion
Ciudadana, consolidado y por dependencias del mes de septiembrz de 2025.

4. Brindar soporte técnico en la ley 594 de 2000 o Ley general de archivos de lo: diferentes
procesos de la Secretaria de Desarrollo Territorial v Participacion Ciudadana.

Este documento es propiedad de la Administracién Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohisida su alteracion o mzdificacian por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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lLa coni-atista brindd soporte técnico en el seguimiento de la bandeja del Centro de
Documentacion y Archivo, con el fin de verificar que los documentos que envian las
diferent:s dependencias gue conforman la Secretaria de Desarrollo Territorial y Participacion
Ciudadena, se archiven siguiendo los lineamientos establecidos en la Ley General de
Archivos:. (Ley 594 de 2200).

5.Elaborar la estadisticzc mensual de los documentos archivados desde el sistema de gestion
documental.

La coni atista elabord 'a estadistica de los documentos archivados desde el sistema de
gestion documental ORIFEQ del mes de septiembre de 2025.

6.Realiz:r los informes de gestion relacionados con el Centro de Documentacién y Archivo.

La conliratista realizd analisis y recomendaciones al informe de gestion del mes de
septiembre de 2025, relacionado con el Centro de Documentacion y Archivo, con el fin de
contribur al cumplimiento de los planes y metas de la Secretaria de Desarrollo Territorial y
Particio: cion Ciudadansz!.

7.Las dernas actividades que le sean asignadas de acuerdo con el desarrollo del objeto
contrac: ial.

o |2 contratista reclizo seguimiento diario durante el mes de septiembre de 2025, a las
PQORSD pendientes en el sistema de gestion documental ORFEO con el fin de
icentificar las pendientes y préximas a vencer, teniendo en cuenta los tiempos de
respuesta establecidos en la Ley 1755 de 2015.

o L. contratista envid seguimiento diario por correo electrénico a los directivos y a los
. suarios responsables de responder oportunamente las solicitudes de los ciudadanos
¢ Jrante el mes de: septiembre de 2025.

Este documertn es propiedad de la Administracién Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacion por
cualguier mzcl 2, sin previa autorizacién del sefior Alcalde.
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Recibo a Satisfaccién de Servicios: Con la firma del presente informe se deja constzancia del
recibo a satisfaccion por parte de la ALCALDIA DE SANTIAGO DE: CALI - SECR= TARIA DE
DESARROLLO TERRITORIAL Y PARTICIPACION CIUDADANA, de los servicio: prestados
pactados en el contrato No. 4173.010.26.1.845 — 2025.

Constancia de Paz y Salvo: La contratista a la fecha del presente informe no rosee a su
cargo elementos devolutivos de propiedad de la ALCALDIA DE SANTIAGO DE CALI -
SECRETARIA DE DESARROLLO TERRITORIAL Y PARTICIPACION CIUDATANA, que
hayan sido entregados por este organismo para el desempefio de sus actividades. Asi
mismo se encuentra a Paz y Salvo con el archivo de gestidn documental y el istema de
gestion documental.

Observaciones al informe técnico: N/A

RECOMENDACIONE'S PARA EL COMTRATISTA
No se reportan recomendaciones para este periodo.

FIRMAS RESPONSABLES

L,&g}_{‘i__
—

YULIAN VALENCIA BUITRAG?

Nombre y firma del Supervisor

Fecha de suscripcion del informe de supervision: Santiago de Cali, 30/sep/2025

Este documento es propiedad de la Administracién Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohida su alteracién o rm:dificacion por
cualguier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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